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การใช้งานระบบรับสมัครสอบสำหรับผูส้มัคร 
 
1. การเข้าสู่เว็บไซต์ 

การเข้าสู่เว็บไซต์สำหรับเข้าใช้งานระบบรับสมัครสอบขององค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงใหม่
นั้น ผู้สมัครสามารถเข้าเว็บไซต์โดยใช้เว็บบราวเซอร์ อาทิเช่น Google Chrome, Internet Explorer, 
Microsoft Edge, Mozilla Firefox แ ล ะ  Safari เ ป ็ น ต ้ น  ผู้ ส ม ั ค ร ท ำ ก า ร ก ร อ ก  URL  
http://job.chiangmaipao.go.th ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

 

 

ในการ Log in เข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูลดังต่อไปนี้ 
1) ชื่อผู้ใช้งาน 
2) รหัสผ่าน 

• กรณีท่ีผู้สมัครกรอก ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน ไม่ถูกต้องระบบแจ้งเตือนให้ผู้ใช้งานทราบและ 
กรอกข้อมูลอีกครั้งเพ่ือเข้าใช้งานระบบ 

• กรณีท่ีผู้สมัครกรอก ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน ถูกต้องระบบแสดงหน้าจอหลักดังรูป 
 

 
 

http://job.chiangmaipao.go.th/
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2. การสมัครสมาชิก 
ผู้ที่เข้าใช้งานระบบรับสมัครสอบขององค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงใหม่ ต้องลงทะเบียนเพื่อ ขอ 

Username และ Password ก่อนเข้าใช้งานระบบ ดังรูป 

 
 

โดยผู้สมัครเลือก “ลงทะเบียน” ระบบแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 
 ให้ผู้สมัครกรอกรายละเอียดดังรูป เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานเลือก ยอมรับเงื่อนไข           
การเข้าใช้งานระบบดังรูป“  ” และเลือกปุ่ม “ลงทะเบียน” ระบบบันทึก
ข้อมูลลงในระบบและแสดงหน้าจอหลักเพ่ือลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบรับสมัครสอบขององค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดเชียงใหม่ 
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 กรณีท่ีผู้สมัครลืมรัหสผ่านให้เลือก “Forgot Password” ดังรูป 

 

 เมื่อผู้สมัครเลือก “Forgot Password” ระบบแสดงหน้าจอให้ผู้ใช้งานระบุ E-mail เพ่ือส่งข้อมูลไป
ยัง E-mail ที่ผู้ใช้งานสมัคร 

 
 

 ระบบส่งอีเมลเพื่อยืนยันการเปลี่ยนรหัสผ่านให้ผู้สมัครผ่านอีเมลที่ผู้สมัครได้ระบุไว้ ดังรูป 

 

 เมื่อผู้สมัครเลือกปุ่ม “เปลี่ยนรหัสผ่าน” ระบบแสดงหน้าจอให้ผู้สมัครกรอกข้อมูลเพื่อยืนยันการ
เปลี่ยนรหัสผ่านดังรูป 



 

 คู่มือการใช้งานระบบรับสมัครสอบสำหรับผู้สมัคร 4 
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3. การเข้าสู่ระบบสมาชิก 
เมื่อผู้สมัครเข้าสู่ระบบรับสมัครสอบขององค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงใหม่ ระบบแสดง 

หน้าจอหลักของระบบ 
 

 
  
 

ผู้สมัครสามารถจัดการรายละเอียดของผู้ใช้งานได้ โดยเลือกแก้ไขโปรไฟล์ดังรูป 
 

 
  

เมื ่อผู้สมัครเลือก “แก้ไขโปรไฟล์” ระบบแสดงรายละเอียดของผู้สมัครดังรูป โดยผู้สมัคร
สามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัว ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านได้ เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้สมัครกดปุ่ม “บันทึก” 
เพ่ือบันทึกข้อมูลลงสู่ระบบ 
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4. ขั้นตอนตรวจสอบตำแหน่งที่รับสมัคร 

เมื่อผู้สมัครเข้าสู่ระบบรับสมัครสอบขององค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงใหม่ ผู้สมัครสามารถ
ตรวจสอบตำแหน่งที่รับสมัครโดยเลือกไอคอน “ตำแหน่งงานที่รับสมัคร” ดังรูป 
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เมื่อผู้สมัครเลือกไอคอน “ตำแหน่งงานที่รับสมัคร” ระบบแสดงรายละเอียดงานที่เปิดรับสมัคร 
โดยแบ่งตามรอบระยะเวลาที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงใหม่ได้กำหนด ดังรูป 
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ผู้สมัครสามารถดูรายละเอียดการเปิดรับสมัครตามรอบระยะเวลาที่กำหนดโดยเลือกช่วงเวลา            
ที่เปิดรับสมัคร ระบบแสดงรายละเอียดงานที่รับสมัครดังรูป 

 

 

 ผู้สมัครเลือกตำแหน่งที่ต้องการสมัคร ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดตำแหน่งที่ต้องการสมัคร
ดังรูป  

 

 ผู้สมัครเลือกปุ่ม “ลงทะเบียนสมัครงาน” ระบบแสดงแบบฟอร์มใบสมัคร ดังรูป 
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ผู้สมัครกรอกข้อมูลแบบฟอร์มใบสมัครเรียบร้อยแล้วเลือก “บันทึก” ระบบบันทึกข้อมูลลงใน
ระบบและแสดงหน้าจอถัดไปเพื่อให้ผู ้ใช้งานได้แนบเอกสารสำหรับการสมัคร ผู้ สมัครสามารถแนบ
เอกสารในรูปแบบไฟล์ PDF JPG PNG ได้  
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 เมื่อผู้สมัครแนบเอกสารเรียบร้อยแล้วให้เลือกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลการสมัครลงใน
ระบบ จากนั ้นระบบแสดงหน้าจอหลัก ผู ้ใช้งานสามารถตรวจสอบสถานการณ์สมัครได้จากเมนู  
“ตรวจสอบสถานะการสมัคร” 
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4. ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะการสมัคร 
เมื่อผู้สมัครเข้าสู่ระบบรับสมัครสอบขององค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงใหม่ ผู้สมัครสามารถ

ตรวจสอบสถานะการสมัครโดยเลือกไอคอน “ตรวจสอบสถานะการสมัคร” ดังรูป 
 

 

 เมื่อผู้สมัครเลือกไอคอน “ตรวจสอบสถานะการสมัคร” ระบบแสดงรายละเอียดการสมัคร            
ทุกตำแหน่งที่ผู้ใช้งานได้เลือกสมัครไว้ดังรูป  
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เพื ่อให้เกิดความเข้าใจในการใช้งานระบบ ผู้ สมัครอาจพบสัญลักษณ์ ดังต่อไปนี ้ในระบบ  
ซึ่งให้ความหมายในลักษณะเดียวกัน ดังนี้ 
ตารางสัญลักษณ์เครื่องมือ 
สัญลักษณ์ ความหมาย 

 แสดงรายละเอียดแบบฟอร์มใบสมัคร 

 เลือกเมื่อผู้ใช้ต้องการยกเลิกการสมัคร 

 แสดงใบแจ้งเงินชำระเงินค่าสมัครสอบ ให้ผู้ใช้งาน สแกน QR เพ่ือชำระค่าสมัคร 

 บัตรประจำตัวสอบ 

 
ตารางสถานะ 
สถานะ ความหมาย 
ระหว่างดำเนินการพิจารณา ผู้ใช้งานกรอกกข้อมูลครบถ้วนรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
แจ้งให้แก้ไข เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและแจ้งให้ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลหรือ

เอกสารในระบบ 
เอกสารครบถ้วน เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
ยกเลิกการสมัคร ผู้ใช้งานยกเลิกการสมัครตำแหน่งงานดังกล่าว 

 
 เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ผู้สมัครสามารถชำระเงินค่าสมัครสอบ โดยเลือก

สัญลักษณ์ “ ” เพื ่อชำระค่าสมัครสอบ โดยระบบแสดงหน้าจอดังรูป ให้ผู ้ใช้งานสแกน QR             
เพ่ือชำระค่าสมัคร 
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เมื ่อผู ้สมัครชำระเงินเรียบร้อยแล้ว ผู ้สมัครสามารถพิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน โดยเลือก

สัญลักษณ์ “ ” เพ่ือพิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน โดยระบบแสดงหน้าจอดังรูป  

 
 
***หมายเหตุ : ๑. อัตราค่าธรรมเนียมการสมัคร มีรายละเอียดดังนี้ 
                       - กรณีการสรรหาข้าราชการ 
                          ตามประกาศคณะกรรมการข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด จังหวัดเชียงใหม่ 
เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการคัดเลือกกรณีที่มีเหตุพิเศษที่ไม่จำเป็นต้องสอบแข่งขัน พ.ศ.2560 
ลงวันที่ 18 มกราคม พ.ศ.2561 ข้อ 10 ประกอบกับหนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1004/ว 17 
เรื ่อง การสรรหาโดยการสอบแข่งขันเพื ่อบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ ลงวันที ่ 11 ธันวาคม 2556  
กำหนดให้ผู้สมัครสอบเสียค่าธรรมเนียมสอบเพื่อวัดความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะตำแหน่งและ
ความเหมาะสมกับตำแหน่ง อัตราตำแหน่งละไม่น้อยกว่า 200 บาท และไม่เกิน 400 บาท ในกรณีที่
ส่วนราชการจัดให้มีการสอบเพื่อวัดความรู้ความสามารถทั่วไปในคราวเดียวกับการสอบแข่งขันเพื่อวัด
ความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะตำแหน่ง และความเหมาะสมกับตำแหน่ง ให้ผู้สมัครสอบที่ไม่ได้รับ
การยกเว้นไม่ต้องสอบเพื่อวัดความรู้ความสามารถทั่วไปเสียค่าธรรมเนียมสอบอัตราตำแหน่งละไม่น้อยกว่า 
300 บาทและไม่เกิน 500 บาท ค่าธรรมเนียมสอบเมื่อจ่ายแล้วจะไม่คืนให้ เว้นแต่มีการยกเลิก
การสอบครั้งนั้นทั้งหมด เนื่องจากมีการทุจริตหรือส่อไปในทางทุจริตและไม่ได้รับการจัดสอบใหม่แทน 
จะจ่ายคืนให้แก่ผู้สมัครสอบเฉพาะผู้ที่มิได้มีส่วนเกี่ยวข้องกับการทุจริตหรือส่อไปในทางทุจริตนั้น 
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                       - กรณีการสรรหาพนักงานจ้าง 
                         ตามประกาศคณะกรรมการข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด จังหวัดเชียงใหม่ 
เรื่อง หลักเกณฑ์ทั่วไปเกี่ยวกับพนักงานจ้าง ลงวันที่ 7 กรกฎาคม พ.ศ.2547 หมวด 4 กรรสรรหาและ
การเลือกสรร ข้อ 19 (2) ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดอาจกำหนดให้ผู้สมัครเสียค่าธรรมเนียมการสมัคร 
ตำแหน่งละไม่เกิน 100 บาท ได้ตามความจำเป็นและความเหมาะสม 
 
                  ๒. ระยะเวลาการใช้งานระบบรับสมัครสอบสำหรับผู้สมัครต่อ 1 ตำแหน่ง (ใช้เวลาประมาณ 
25 - 30 นาที) 


